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‘ ' ' INSTRUCTIVO PARA REALIZAR LA Cédigo: | IN-TSI-06 V.1 ]
) ¢

1. OBJETIVO

Establecer los pasos a seguir para realizar la inscripcién en linea de los
programas académicos de posgrado con liquidacién por periodo académico
ofrecidos por la Institucién.

2. ALCANCE

Aplica para realizar la inscripcién en linea en los programas académicos de
posgrado con liquidaciéon por periodo académico. Inicia con el ingreso a la
pagina web de la Institucién y finaliza con la descarga del recibo de pago de
inscripcion.

3. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD
El Jefe de la Unidad de Tecnologias y Sistemas de Informacién UTSI tiene la
autoridad para hacer que este instructivo se implemente, divulgue y mantenga
adecuadamente
El aspirante tiene la responsabilidad de verificar los requisitos y hacer la
inscripcién en linea en la pagina de la Institucion.

4. DEFINICIONES

Liquidacion por periodo académico: hace referencia a la generacién de
liquidacién de matricula por periodo académico.

5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

5.1 Ingrese al portal de la pagina principal de la Fundacién Universitaria Juan de
Castellanos con la siguiente direccién: www.jdc.edu.co

5.2 Dirijase a la pestana “Aspirantes” / “Posgrados”.
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5.3 De clic en el programa al cual desea inscribirse.
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54 A continuacién se presentard la informacién

académico.

ESPECIALIZACION EN
NORMAS INTERNACIONALES
DE INFORMACION CONTABLE
Y FINANCIERA NIC - NIIF

Cra. 11 No. 11-44
Sede Alvaro Castillo NUEVO

pROGRAMA =
7458676. Ext. 2302
300209 1878

9 especializacior de.edu.co - i
SNIES: 105260 RESOLUCIOK 722 0E 2016 - VIGENCIA 7 AROS

ESPECIALIZACION EN NORMAS INTERNACIONALES DE INFORMACION

CONTABLE Y FINANCIERA

Misién de la Especializacién

Formar especialistas en esta area del conocimiento con altos
principios morales, liderazgo y pertenencia social; con
excelencia académica e investigativa, con el propoésito de
formar profesionales reconocidos por su competencia ética
y compromiso frente a la comunidad para atender las
necesidades que en este campo requieren los profesionales
para su actualizacion en estos estandares, la comunidad
empresarial y el pais.

Perfil del Especialista

El Especialista en Normas Internacionales de

Informacion Contable y Financiera de |a Fundacién

CODIGO SNIES: 105260
REGISTRO CALIFICADO:
Res. 722 de 2016 - Vigencia: 7 afios
TITULO QUE OTORGA: Espec
Internacionales de Informacion Contable y

t3 en Normas

Financiera

DURACION:

Dos (2) Semestres

NIVEL ACADEMICO:

Posgrado

MODALIDAD:

Presencial

CIUDAD DONDE SE DESARROLLA:
Tunja - Boyaca

TOTAL DE CREDITOS: 24

referente al programa

5.5 Una vez se encuentre seguro de su eleccion, de clic en el menu lateral
derecho “Inscripcion y Matricula en Linea”.
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EN LINEA
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5.6 Lea con atencién las indicaciones presentadas y de clic en el botén
Ingresar.

\__: Comenzar a usar Firefox

Fundacién Universitaria
Juan D Castellanos

INSCRIPCIONES
SEGUNDO PERTIODO ACADEMICO DE 2014

FECHA: DESDE EL 20 DE MARZ0 HASTA EL 15 DE AGOSTO DE 2014
Estimado Aspirante:

Antes de diligenciar el Formulario consulta el instructivo de diligenciamiento, donde veras un
ejemplo de la manera comao debes inseribirte. Clic agui para ver el instructivo.

Para diligenciar el formularic de inscripcién es necesario contar con la siguiente informacién:
* Informacién personal:

o Cédula de ciudadania
o Nimero de libreta militar, distrito, clase (aplica sélo para hombres)
o Grupo sanguineo

*  Estudios realizados:

Institucién
Fecha de terminacién
Valor pensidn o 11

o
o
o
o Resultado pr, aber 11.

* Datos familiares.

Una vez realizado el proceso de Lea la informaciéon presentaday de

or el sistama, se rec

i clic en el boton Ingresar

5.7 Seleccione el nivel educativo en el que se encuentre interesado (Posgrados),
lea detenidamente las condiciones del contrato de inscripcién y acepte los
términos del mismo, posteriormente seleccione el tipo de documento e
ingrese el nlmero para continuar con la inscripcion.

Inscripcion en Linea

Academusoft Académico Inscripcién en Linea - POSTGRADO

Seleccione el Nivel Educative

() BASICO (@ POSTGRADOD () PREGRADD () PROGRAMA ABIERTO

Informacion del Contrato

CONDICIONES DEL CONTRATO DE INSCRIPCION EN LINEA 1. Es deber y responsabilidad de cada
aspirante tramitar debidamente su inscripcién segln las especificaciones dadas en las jornadas de

capacitacion, ayudas en linea del aplicativo o instructivos publicados en |a Web, ya que |a informacion que Tipo de Documento
suministre al sistema no podra ser alterada ni cambiada una vez se haya registrado. 2. Fundacién - :
Universitaria Juan de Castellanos, recomienda a los aspirantes imprimir €l resumen de la inscripeion una CEDULA DE CIUDADANIA COLOMBIA *

vez terminado el registro, para efectos de cualquier reclamacion posterior 3. Los datos que usted relacione
nla inscripcién sera bajo gravedad de juramento y Fundacién Universitaria Juan de Castellanos verificara
su autenticidad, en caso de que se requiera. Numero de Documento

El nivel educativo POSTGRADO aplica cuando ha aprobado
una carrera universitaria y desea realizar una Especializacién
o Maestria.

¥ Acepto los términos del contrato.

DOCUMENTO CONTROLADO en la carpeta compartida SIG Copia N.: N/A |

La impresién de este documento, se considera No Controlada, sin el sello de la oficina SIG



]
INSTRUCTIVO PARA REALIZAR LA Codigo: | IN-TSI1-06 V.1
INSCRIPCION EN LiNEA PROGRAMAS
DE POSGRADO CON L[QEI[DAC[ON
Juan D Castellanos POR PERIODO ACADEMICO Pagina: 5de8

5.8 Seleccione la sede en la que desea presentarse, la convocatoria y luego el
programa académico en el que se encuentre interesado.

Inscripcion en Linea

Academusoft Académico Seleccién de los Programas a los que Aspira
Seleccione un Servicio de Inscripcion

2En que Sede Desea Estudiar?

@ SEDE PRINCIPAL TUNJA TUNJA| @ INSCRIPCIONES 2017: 2017-02

Seleccione la Sede I Seleccione el Servicio I

Programas Académicos Ofertados

Cédigo Nombre del Programa. Jomada
Programas en Modalidad Especialzacion
B ome ESPECIALIZACION EN DERECHO PROCESAL CONSTITUCIONAL Y CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO - PRESENCIAL COMPLETA U ORDINARIA
B mzae0s ESPEGIALIZACIGN EN NORMAS INTERNACIONALES DE INFORMAGION GONTABLE Y FINANCIERA - PRESENCIAL COMPLETA U ORDINARIA
B o4 ESPECIALIZACION EN SANIDAD ANIMAL - PRESENCIAL COMPLETA U ORDINARIA

TSeIecw’one el Programa de su interés I

Programas Académicos Scleccionados

Cadigo Nombre del Programa Jomada Prioridad
SPECIALIZACION EN NORMAS INTERNACIONALES DE INFORMACION CONTABLE Y " RAR A . "
inen COMPLETA U ORDINARIA Unica Opeién B

230605 E
11230808 FINANCIERA - PRESENCIAL - Esg

5.9 Sidesea cambiar el programa seleccionado, de clic en el icono sehalado.

Programas Académicos Seleccionados

Cédigo Nombre del Programa Jornada Prioridad

0702 DERECHO - PRESENCIAL - Universitaria ESPECIAL y EH
En seguida este se listara en los programas seleccionados, si desea
. . . Contii
cambiar de programa de clic en el icono seftalado y vuelva a
realizar la seleccion. Cuando este seguro de clic en el boton
Continuar

5.10 Si se encuentra seguro del programa, seleccione Continuar, el sistema le
solicitara una confirmacién de su solicitud.

¢ Esta completamente seguro que desea inscribir los programas que ha seleccionado?

Aceptar ] ’ Cancelar

5.11 En el formulario de inscripciéon debera ingresar la informacién solicitada
referente al aspirante, suministre informacién veridica. Los campos que
tienen un asterisco de color rojo (*) son de caracter obligatorio. Cuando
termine de diligenciar el formulario haga clic en el botén Registrar y
confirme su solicitud.
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Inscripcion en Linea
Academusoft Académico

* Parentesco * Cédula del Familar

* Dcupacion

= Nimero de Miembros de Ia Familia

3

* Ingrese Mensusl Aproximado Familiar

2500000

* Tiene Sisbén (S/N)

B

BENEFICIARIO

Nombre del Programa

Datos del Aspirante

Programas Académicos Seleccionados

Jornada

Prioridad

* Tipa Documento

[=

* Direccion Residencia

Infermacién Sociceconémica
* Personas que Trabajan * Nimero de Hermanos.

2 o

0702 DERECHO - PRESENCIAL - Universitaria ESPECIAL Unica Opcion
Datos Personales
* Tipo de Documento * Wentificacion Lugar de Expedicion Sexo
CEDULA DE CIUDADANIA COLOMBIANA 100 oA =
* Primer Nombre Segundo Nombre = Primer Apelido Segundo Apelido
Lo FER SEL.._ .4 ME.
Libreta Miliar No Clase Libreta Mitar Distrito Wilitar Tipo Sanguineo * EPS de Afiiacion - OtraEPS Estado Civil
= e sanimas = sanas sourere [=]
Pais de Origen Departamento de Origen Ciudad de Origen Fecha de Nacimiento
coLomeis =l Bovach = =0 = 2 =
Clasificacion especial por razon de residencia en un territori, division poli , lengua, cultura u , o becas.
Circunscripcion Descripion
) REGULAR SELECCIONE ESTA CIRCUNSCRIPCION S| USTED NO APLICA PARA TRANSFERENCIA EXTERNA
TRANSFERENCIA EXTERNA SELECCIONE ESTA CIRCUNSCRPCION SIUSTED APLICA PARA TRANSFERENCIA EXTERNA (HOMOLOGACION)
Datos de Ubicacién
* Pais * Departamento * Ciudad
coLomsia =l BovacA =l TuniA =l
* Direccion = Barrio
cARR muiscas
* Teléfono de Contacto * Teléfono Celular * Correo Elecirénico
7 30120 « 41811@GMAIL COM
= Indica Campos Obligatorios
Estudios de Secundaria
* Pais * Departamento * Ciudad
COLOMBIA [=] BOYACA [=] TUMJA [=]
= Insttucién
coLEGIOL =
* Enfasis = Fecha Terminacién * Forma Obtencién Tiulo
acapemico =] 2121908 [ recular =]
= Valor Pension 117
200000
De acuerdo a las prusbas de estado (ICFES) presentadas, relacione la siguiente informacian
* SNP Apirante * Puntaje Obtenido (aplica para antiguas}
Ac [ |1eme 2
* Fecha Presentacion
27071988 |77
* Indica Campos Obligatorios
Informacion Famil
Lista de Familares Agregados
Parentesco Cédula Tipo Documento Nombre Ocupacién
PADRE 78 cc a RAN WILTAR
MADRE 23 5 cc MAF CMEJIA AMA DE CASA

Para agregar dstos de Familisres, por favor diligencie los datos solicitedos en |a perte inferior y 3 continuacién de clicen Agregar

* Nombres y Apelidos Completos

= Nivel Educativo

* Teléfono de Contacto

* Posicibn Entre los Hermanos

1

* Mimero de Hermanos Estudiando en la Universidad

* Estrato

2[=]

* Indica Gampos Otligatorios

Informacién Adicional

* Ingica Campos Otligaterics

0

* Mivel Sisbén

* INDIQUE EL TIPO DE VINCULACION A LA EPS A LA CUAL SE ENCUENTRA AFILIADO (COTIZANTE, BENEFICIARIO)

5.12 En la siguiente pantalla el sistema le permite imprimir la confirmacién de

registro y el formato de pago por concepto de inscripcion.
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Inscripcién en Linea (=}
Academusoft Académico Datos del Aspirante nicio~ Salir
Confirmacién
() Estimado aspirante, sus datos y el formulario de 6n junto con los han sido de forma exitosa.
Programa(s) Registrado(s)
Opeion Cédigo Programa Jomada Sede
1 0603 CONTADURIA PUBLICA ESPECIAL SEDE PRINGIPAL TUNJA
Referencia de Pago Valor a Pagar
00098853 $85000
Estimado Aspirante -

Imprima la confirmacion del registro de inscripcion y descargue el formato de pago.

i

Luego de realizar el pago por concepto de inscripcion en los bancos autorizados, dirijase a la Facultad correspondiente para presentar
la entrevista de seleccion.

Si necesita modificar los datos registrados, de clic en el botén continuar modifique los datos y descargue el formato de pago e imprima
la confirmacion del registro de inscripcién

Documentos que debe presentar en la Oficina de Admisi Registroy Control émico para el programa:
CONTADURIA PUBLICA (ESPECIAL)

Documento Entrega Obligatoria
FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CLIDADANIA AMPLIADA 150% si
CERTIFICADO WEDICO ORIGNAL RECEENTE si
FOTOCOPIA DE LBRETA MLTAR HOMBRES MENORES DE 50 A0S No
FOTOCOPIA DEL ACTA DE GRADO DE BACHILER si
FOTOCOPIA DEL DIPLOMA DE BACHILLER Imprima la Confimacién de Registro de Inscripcion sl
PRUEBAS SABER 11 sl
3 FOTOS 3X4 FONDO BLANCO sl

Inscripcién en Linea (s}
Academusoft Académico Datos del Aspirante nicio  Salir

Confirmacién

I dei on junto con los han sido de forma exitosa.

() Estimado aspirante, sus datos y el

Programa(s) Registrado(s)

Opeidn Cadigo Programa Jomada Sede
1 0803 CONTADURIA PUBLICA ESPECIAL SEDE PRINCIPAL TUNJA
Referencia de Pago Valor a Pagar
00098853 $86000
Informacion d

Estimado Aspirante

m

Imprima la confirmacion del registro de inscripcion y descargue el formato de pago.

Luego de realizar el pago por concepto de inscripcion en los bancos autorizados, dirijase a la Facultad correspondiente para presentar
la entrevista de seleccion.

Si nacesita modificar los datos renistrados de clic en &l botén continuar madifiaue los datos v desearaue el formato de naao e imorima ~

Documentos que debe presentar en Ia Oficina de tegistro y Control &mico para el programa:
CONTADURIA PUBLICA (ESPECIAL)

Documento Entrega Obligatoria
FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA AMPLIADA 150% El
CERTIFICADO MEDICO ORIGNAL RECENTE sl
FOTOCOPIA DE LBRETA MILTAR HOMBRES MENORES DE 50 AROS no
FOTOCOPIA DEL ACTA DE GRADO DE BACHLLER El
FOTOCOPIA DEL DIPLOMA DE BACHILLER El
ey Descargue el Formato de Pago =
3 FOTOS 3X4 FONDO BLANCO sl

Continuar

Nota. En el recibo encontraré las fechas y los bancos en los cuales puede realizar el
pago. Por favor realice la impresion del formulario de inscripcion en impresora
laser para mejor lectura del cédigo de barras.

5.13 Una vez efectuado el pago dirijase a la facultad correspondiente con el
desprendible de pago de inscripcién y el registro de inscripcién para continuar
con el proceso de selecciéon y admisién.
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CONTROL DE CAMBIOS
Version Fecha item/Numeral Descripcion del cambio
1 17/10/2017 No aplica Versién inicial
Elaboré B Aprobé 0 ]
| Firma

=

Nombre J - T
ERNAN CAMILO SOTELO OSCAR JAVIER CARO )
CORREDO P. JOSE VICENTE JIMENEZ
FROILAN HUMBERTO PINEDA CIPAMOCHA
OSCAR JAVIER CARO MOLINA
Cargo
Profesional Unidad de Lider de Proceso Gestion de
Tecnologias y Sistemas de Tecnologias y Sistemas de la Vicerrector Administrativo y
Informacién Informacién Financiero
(Representante de la direccién
Jefe Unidad de Tecnologias y al SIG)
Sistemas de Informacion Profesional SIG
Fecha 10/10/2017 13/10/2017 17/10/2017
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